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Na podstawie § 9 10 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Decyzji nr 42/2014
Komendanta Powiatowego Policji w Brzesku z dnia 31.12.2014 roku w sprawie zasad pracy
kancelaryjnej w KPP Brzesko i jednostkach podlegtych, dla udokumentowania obiegu
korespondencji jawnej sekretariat ogdlny i sekretariaty komérek organizacyjnych i jednostek Policji,
prowadzg nastepujgce ewidencje i rejestry:

89
W KPP Brzesko prowadzone sg nastepujgce rejestry centralne:

rejestr dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych o charakterze jawnym (RT)),

rejestr skarg i wnioskéw.

Dla udokumentowania obiegu korespondencji w jednostce/komérce organizacyjnej prowadzi sie,
zgodnie z uregulowaniami w przepisach resortowych dla poszczegdlnych pionéw stuzbowych, rejestry w
wersji elektronicznej lub papierowej, np:

dziennik korespondencji wchodzacej,
dziennik korespondencji wychodzacej,
ksigzka doreczen poczty,

rejestr resortowych aktéw normatywnych,
dziennik podawczy,

rejestr pieczeci i stempli,

wykazy przesytek nadanych,

rejestry zagadnieniowe.

Dzienniki i rejestry nalezy ponumerowac: karty lub strony, opisac¢ i opieczetowaé na ostatniej stronie
oraz zarejestrowac w RT). Numer rejestru nalezy nanie$¢ na pierwszej karcie dziennika wraz z pieczecig
nagtéwkowg jednostki/komorki organizacyjnej.

W jednostkach/komérkach organizacyjnych KPP Brzesko mozna réwniez prowadzi¢ inne ewidencje
(zeszyty ksigzki, skorowidze), w zaleznosci od realizowanych zadan, zgodnie z decyzja kierownika
jednostki/komérki organizacyjnej.



§10

Akta dochodzen, sledztw, czynnosci spraw o wykroczenia rejestruje sie w specjalnie przeznaczonych do
tego celu elektronicznych rejestrach np. eRCDS (RSD, RSOW).
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