Komenda Powiatowa Policji w Brzesku

https://brzesko.bip.policja.gov.pl/334/struktura-organizacyjna/zespol-ds-kadr-i-szkole/22012,Zespol-ds-Kadr-i-Szkoleni
a.html
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Zespot Kadr i Szkolenia

Specjalista: Agata Matura
tel. 47 83 21 204

Do zadan Zespotu do spraw Kadr i Szkolenia nalezy w szczegdlnosci:

1. Realizowanie decyzji Komendanta w zakresie tworzenia i doskonalenia struktur
organizacyjnych Komendy oraz Jednostki podlegtej;

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie dla Komendanta projektéw
decyzji administracyjnych w | instancji w sprawach wynikajgcych ze stosunku stuzby (pracy)
policjantéw (pracownikéw) Komendy i Jednostki podlegtej;

3. Prowadzenie spraw ze stosunku stuzbowego (pracy) innych niz wymienione w pkt 2, w tym
prowadzenie akt osobowych policjantéw i pracownikéw Komendy i Jednostki podlegtej;

4. Prowadzenie postepowan kwalifikacyjnych dotyczacych kandydatéw ubiegajacych sie o
przyjecie do pracy w Komendzie i Jednostce podlegtej;

5. Realizowanie, w porozumieniu z kierownikami wtasciwych komérek organizacyjnych, naboru do
szkét policyjnych w ramach limitdw wyznaczanych przez te szkoty;

6. Organizowanie - zgodnie z decyzjami Komendanta - lokalnego doskonalenia zawodowego w
Komendzie i Jednostce podlegtej;

7. Wydawanie dokumentéw stuzbowych policjantom i pracownikom oraz obstugiwanie systemow
informatycznych: ,Kadra”, Systemu Wspomagania Obstugi Policji ,SWOP”, ,Ptatnik”, ,SESPol”;

8. Sporzadzanie sprawozdah okresowych i doraznych w sprawach wchodzgcych w zakres
dziatania komérki;

9. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ewidencja urlopdéw i zwolnien lekarskich policjantéw i
pracownikdéw Komendy i Jednostki podlegtej;

10. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze stazem;

11. Realizacja zadan z zakresu medycyny pracy;
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Rejestr zmian

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Agata Matura

Osoba udostepniajaca informacje:
asp. szt. Ewelina Buda Jednoosobowe Stanowisko ds.
Prasowo-Informacyjnych

Osoba modyfikujgca informacje:
Ewelina Buda
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